Inicio da execugao das operagoes

Nos termos do previsto no artigo 12.2 -A do REISE, os beneficidrios das operacdes aprovadas no
ambito dos Avisos +CO3SO Emprego devem iniciar as operages no prazo maximo de 90 dias Uteis
a contar da data prevista para o inicio da sua realizagdo (cronograma aprovado) ou da data de
conhecimento da decisdo de aprovagdo, quando esta for posterior.

O incumprimento deste prazo determina a caducidade da decisdo de aprovagdo da candidatura.

No que respeita as operac¢des cofinanciadas pelo FSE, devem ser previamente assegurados no
Balcdo 2020 os procedimentos de registo do IBAN e de comunicacdo do inicio da operagao, nos
termos que a seguir se descreve.

1.1 Registo e validagao do IBAN associado a operagao FSE

A conta bancdria a utilizar para efeitos da rececdo dos apoios fica associada a operagdo em causa.
Ndo se exige que a conta a identificar seja exclusivamente usada para esse fim (pode ser uma
conta que o beneficidrio ja possua e ndo tem de ser a usada apenas para efeitos da rececdo de
pagamentos de projetos do Programa).

Para que o beneficidrio possa registar o IBAN, devem estar cumpridos os seguintes pressupostos:
e A candidatura tem de estar no estado “Aceite pela Entidade” (no caso do registo inicial).

e Apenas o Super Utilizador pode efetuar o registo ou alteracdo do IBAN.

A entidade beneficidria deve aceder ao Balcdo 2020 com o perfil de “super utilizador” e realizar
0s seguintes passos:

* Aceder ao Menu “Conta Corrente” e selecionar a ficha da operacao.

*Selecionar o separador “Dados de Pagamento”

Passo2

N
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* Carregar no bot3o “Registo do IBAN" e entrar no ecra de detalhe do registo do IBAN.

*Proceder ao preenchimento do formulario de registo inicial (ou de atualizaggo).

“S.7Y| *Notas: O codigode IBAN ndodeve ter mais do que 25 carateres. E obrigatério o carregamento do documento

uma atualizacdo, sdo também exibidos o(s) documento(s) carregado(s) anteriormente.

>
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comprovativo do IBAN emitido pela Instituig@o bancariae devidamente atualizado (.rar ou zip até 1 MB). Caso setrate de

%

Figura 1 - Passos do registo do IBAN (FSE)

Caso seja emitido o alerta impeditivo “ A candidatura estd em alteragdo..”, serd necessario sair
do SIIFSE, encerrando devidamente todas as janelas e a aplicagdo. Na nova tentativa de registo
deve ser selecionada a op¢do “Novo IBAN”.

Na sequéncia do registo/alteracdo do IBAN, a Autoridade de Gestdo (AG) fara a sua validagdo. Para
o efeito, o beneficidrio deve remeter um e-mail a AG (norte2020@ccdr-n.pt), indicando como
assunto “IBAN operacdo NORTE-XXX”, dando nota de que procedeu ao registo do IBAN, para que
o técnico assegure essa validacdo o mais rapidamente possivel. Apds essa validacdo, o técnico



notificara o beneficiario indicando os procedimentos a respeitar na etapa seguinte (comunicacao
da data de inicio da operagdo).

O registo e a validacdo do IBAN sdo condicdo para que o beneficiario possa efetuar o
procedimento seguinte.

1.2 Comunicagao da data de inicio da operagao FSE

Sé apds a validagao do IBAN pela Autoridade de Gestdo é possivel a comunicacdo da data de inicio
da operacdo.

A comunicacdo da data de inicio da operacdo é efetuada pela entidade beneficidria apds o inicio
efetivo da primeira das atividades que a integram, isto é, apenas apds a celebracdo do primeiro
contrato de trabalho elegivel ou constituicdo do proprio posto de trabalho.

Constituem situacGes especiais aquelas em que esteja em causa a criacdo do préprio emprego,
considerando a exigéncia da criacdo da empresa e do inicio da atividade ocorrerem em momento
anterior ao da submissdo da candidatura.

Esta data de inicio da operacdo podera ainda ter de ser ajustada ao momento da producdo de
efeitos da mudanca para o regime de contabilidade organizada.

Tendo em conta o que acima se refere, permite-se que o beneficidrio comunique como data da
criacdo do proprio emprego uma data diferente da data de constituicdo da empresa ou do ENI
(ex.: se a data prevista para o efetivo inicio da atividade, constante na declaracdo de inicio
apresentada a AT, for posterior a data de apresentacdo desta declaracdo).

Adicionalmente, nos casos em que ocorra um desfasamento entre a constituicdo do préprio
emprego e a contratagdo dos restantes trabalhadores elegiveis, permite-se que o beneficiario
comunique como data da criagdo do proprio posto de trabalho uma data mais préxima da
celebragdo do primeiro contrato de trabalho elegivel, por forma a acomodar os apoios aprovados
para todos os postos de trabalho no periodo maximo de duragdo da operacdo.

Em qualquer caso, a data de inicio da opera¢do ndo podera ser anterior a data de submissdo da
candidatura e deve ocorrer no prazo maximo de 90 dias Uteis a contar da data prevista para o inicio
da sua realizagdo (cronograma aprovado) ou da data de conhecimento da decisdo de aprovacdo,
guando esta for posterior.

Nas operacbes plurianuais, o beneficiario deve ainda comunicar a data de reinicio da operacao
em cada um dos anos subsequentes de realizacdo da operacdo.

Para o efeito, a entidade beneficidria deve aceder ao Balcdo 2020 e realizar os seguintes passos:

* Aceder ao Menu “Conta Corrente” e selecionar aficha da operacdo.
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«Selecionar o separador “Dados de Execugdo”
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* Carregar no bot3o “Comunicar Inicio/Reinicio” e entrar no ecra de detalhe do registo.

* Proceder ao preenchimento do formulario de registo, anexando os documentos comprovativos do inicio

Passo 4

Figura 2 - Passos da comunicacdo da data de (re)inicio da operagdo FSE



Os documentos comprovativos do inicio das operagBes sdo o que se identificam no quadro
seguinte. Neste contexto, relevam as evidéncias associadas a todos os contratos ja celebrados até
ao momento.

Os documentos dos restantes postos de trabalho a criar posteriormente sdao apresentados
aquando da apresentacao do primeiro pedido de pagamento em que sejam incluidas despesas
dos respetivos postos de trabalho.

O registo da data de reinicio da operacdo ndo carece da apresentagdo de qualquer comprovativo.

Quadro 1 — Documentos comprovativos do inicio das operagdes FSE

TRABALHADOR POR CONTA DE OUTREM

- Contrato de trabalho;

- Comprovativo de inscricdo na seguranca social;

- Comprovativo(s) do enquadramento nas alineas b) a f) do n2 1 do Artigo 62 do Regulamento do +CO3S0;

- Comprovativo da situagdo face ao emprego imediatamente antes da data da celebra¢do do contrato (emitido
pelo Centro de Emprego);

- Certificado de habilitagGes (caso se trate de trabalhador qualificado);

- Cépia do documento de identificacdo (quando esteja em causa a criacdo de postos de trabalho para pessoas com
idade igual ou inferior a 29 anos ou com idade igual ou superior a 45 anos);

- Declaragdo de inicio de atividade comprovando o regime de contabilidade organizada ou declaracdo de
alteracdo apresentada a Autoridade Tributéria, comprovando a mudanca para este regime;

- Folhas de remuneracGes da seguranca social (ficheiros resumo e extratos detalhados) referentes aos 12 meses
que precedem a submissdo da candidatura, caso ndo tenham sido disponibilizados na candidatura;

- Relatdrio Unico entregue a Seguranga Social referente ao ano pré-projecto (ano anterior ao da apresentagdo da
candidatura), nomeadamente o Anexo A — Quadro de Pessoal e o Anexo B — Fluxo de Entrada ou Saida de
Trabalhadores.

CRIACAO DO PROPRIO EMPREGO (empresério em nome individual e sécios-gerentes remunerados)

- Certiddo permanente da empresa ou declaragdo de inicio de atividade (se ndo disponibilizada em candidatura);

- Comprovativo de inscrigdo na Seguranga Social ou da isenc¢do de contribui¢des com identificacdo da respetiva
data de inicio e de termo;

- Comprovativo (s) do enquadramento nas alineas b) a f) do n2 1 do Artigo 62 do Regulamento do +CO3S0;

- Comprovativo da situagdo face ao emprego imediatamente antes da criagdo do proprio emprego (emitido pelo
Centro de Emprego);

- Certificado de habilitagGes (caso se trate de trabalhador qualificado);

- Copia do documento de identificacdo (quando esteja em causa a criacdo de postos de trabalho para pessoas com
idade igual ou inferior a 29 anos ou com idade igual ou superior a 45 anos);

- Declaragdo de inicio de atividade comprovando o regime de contabilidade organizada ou declaragdo de
alteracdo apresentada a Autoridade Tributéria, comprovando a mudanga para este regime.

- Folhas de remuneracgdes da seguranca social (ficheiros resumo e extratos detalhados) referentes aos 12 meses
que precedem a submissdo da candidatura, caso ndo tenham sido disponibilizados na candidatura;

- Relatdrio Unico entregue a Seguranga Social referente ao ano pré-projecto (ano anterior ao da apresentagdo da
candidatura), nomeadamente o Anexo A — Quadro de Pessoal e o Anexo B — Fluxo de Entrada ou Saida de
Trabalhadores.

Na sequéncia do registo da data de inicio, a Autoridade de Gestdo fard a sua validacdo. O
beneficidrio deve remeter um email a AG (norte2020@ccdr-n.pt), indicando como assunto “Data
inicio da operacdao NORTE-XXX”, dando nota de que procedeu a comunica¢do da data de inicio,
para que o técnico assegure essa validacdo o mais rapidamente possivel.

Caso todo o processo decorra com sucesso, ficara concluida a comunicacdo da data de inicio, ou
seja, o pedido de financiamento passard ao estado de “Operacdo em Execucdo/A Aguardar
autorizacdo para emissdao do 12 Adiantamento”.



A AG verifica, entdo, se estd regularizada a situacado tributaria e contributiva do beneficiario e a
AG processa a autorizacdo do 12 adiantamento (até ao montante de 15 % do valor total aprovado,
no caso de candidaturas anuais, ou do valor aprovado para cada ano civil, no caso de candidaturas
plurianuais). Os pagamentos sdo depois efetuados pela Entidade Pagadora dos apoios (Instituto
de Gestdo Financeira da Seguranca Social), por transferéncia bancdria para a conta associada ao
IBAN validado.

Nota importante:

Entre outros aspetos, o sistema de informacao verifica se a data de inicio comunicada
é posterior ao ano da data de inicio do cronograma aprovado em candidatura. Se assim
for, € emitido um alerta:

“

Atencdo: Ao dar inicio a atividade num ano diferente do inicialmente previsto,
encontra-se a declarar que pretende transferir para o presente ano os montantes
aprovados dos anos anteriores.”

Caso o beneficidrio confirme que pretende avancar com a comunica¢do de inicio no
ano seguinte ao previsto na candidatura aprovada, é desencadeado um procedimento
especifico: “Pedido de Alteragao Automatico”.

Ap0ds confirmacao, pela AG, da data de inicio (N+1), os custos aprovados associados ao
ano inicial n sdo transitados para o ano seguinte. A data de inicio do projeto é alterada
assumindo-se como data de inicio a nova data comunicada.

1.3 Apresentacao de Pedidos de Pagamento

O pagamento do incentivo é efetuado nos termos do n2 6 do artigo 252 do Decreto-Lei n?
159/2014, de 27 de outubro, na sua redagdo atual, tendo o beneficidrio direito:

(i) A um adiantamento, logo que a operagdo se inicia, até ao montante de 15 % do valor total
aprovado, no caso de candidaturas anuais, ou do valor aprovado para cada ano civil, no caso de
candidaturas plurianuais;

(ii) Ao reembolso das despesas efetuadas e pagas, acrescidas do valor correspondente a
aplicacdo da taxa fixa de 40% sobre as despesas efetuadas e pagas associadas a criagdo dos
postos de trabalho, conforme previsto no ponto 9 e com os limites mensais indicados no ponto
10, ambos do Aviso, desde que a soma do adiantamento e dos pagamentos intermédios de
reembolso ndo exceda o valor maximo global definido pela autoridade de gestdo, o qual ndo
pode ser superior a 85 % do montante total aprovado;

(iii) Ao reembolso do saldo final que vier a ser aprovado.



